INSTRUKTIONSHAFTE FOR KANALLA.NU

For att fylla i narvaro anvands ett elektroniskiteyn pa Internet som heter Kanalla.

1. Starta en webblasare pa din dator, t.ex. Interrpltdeer, Mozilla Firefox eller vad som
finns installerat.

2. Gatill adressfaltet (vitt falt ofta hogst upp ibi@asaren) och skriv iwww.kanalla.nu

3. Du ska nu komma till en sida som ser ut ungefrésa
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4. Satt pekaren pa faltet "Anvandarnamn/E-post” odhi fyart anvandarnamrusmk. Det
fungerar bade med sma och stora bokstaver.

5. Satt pekaren pa faltet "Losenord” och fyll i vasénordwidner. Det maste daremot
skrivas enbart med sma bokstaver.



6.

{T Kanalla.nu - planera smartare! - Windows Internet Explorer

Klicka pa knappenFortsatt >”. Om inloggningen lyckas kommer du till den hatasi:
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7.

Valj ditt namn i rullistan, enklast genom att klécka pilen till héger om namnet. Nar du
hittat ditt namn, klicka pa det en gang. Klickaeftar pa Fortsatt >”.

Nu kommer du in pa sjalva narvarosidan, som sangefar sa har. Beroende pa person
kan den egna narvaroraden finnas langt till hoghrroan maste da rulla at sidan for att se
den.
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9. FOr att andra narvaro, klicka i rutan till vansben varje datum. Véalj sedan bland féljande
alternativ i rullistanja, nej, kanske, vik, sen, blankHar du redan fyllt i narvaro for ett
visst datum &r detta val forvalt. Observera a#t llfallen du inte redan fyllt i nagon
narvaro for visas som en gra prick pa ilsket rokigband, detta for att enklare hitta
tillfallen dar narvaromarkering saknas.

10.Till hoger om rullistan finns aven ett textfalt daan kan lamna kommentarer. Faltet ser
litet ut men rymmer mycket text. Anvand detta fattatt forklara tveksamheter m.m.

11.Nar du kryssat i och andrat narvaro pa alla daturbhehover, rulla ner webbsidan till
botten dar det finns en knapp som hefpdra’. Klicka pa denna och vanta en stund tills
sidan har laddat om. Om allt lyckats har din n&svar lagts in i listan.

12.Till vanster pa sidan finns en meny dar ett avivdleter "Mina handelser”. Via den sidan
kan man ocksa fylla i narvaro, fast pa ett anntit Bér kryssar man bara i datum och
valjer i rullistan hogst upp vilken typ av narvamm galler foisamtligatillfallen man
kryssat i. P& denna sida kan daremot inga komneritannas.
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13.Pa oversiktssidan finns langst ner olika sattatiesa listan, se till hdger om knappen
"Spara” som anvandes tidigare. Genom att klick®Agison” sorteras namnlistan i
ungefar samma ordning som tidigare anvants pa psipter, alltsa i sektions- och
stamordning.

14.Nar all narvaro ar ifylld, klicka palobgga ut’ till héger om namnet hdgst upp.

Detta ar grunderna i att anvanda systemet. Omrtiafande har problem eller fragor, ar ni
valkomna att kontakta nagon ur musikkaren:

Anders Carlsson, tel 021-4748911, 073-6765505,st-poders.carlsson@vsmk.se
Rolf Karlsson, tel 021-131356, 070-5249390, e-patt-karlsson@vsmk.se




